Ogloszenie nr: 146591
Data ukazania si¢ ogloszenia: 11 pazdziernika 2012 1.

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Poznariskiego
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
starszy referent
do spraw organizacyjnych
w Wydziale Administracyjnym

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowe; 1 spoleczne] oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 0.87
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla powiatu poznanskiego
ul. Zielona 8
61-851 Poznan

Miejsce wykonywania pracy:
Poznan i teren woj. wielkopolskiego

Zakres zadann wykonywanych na stanowisku pracy:
® prowadzenie obslugi kancelaryinej w celu sprawnego obiegu korespondecji w inspektoracie
e prowadzenie terminarza spotkan, narad oraz informowanie o terminach zalatwiania spraw w inspektoracie, w celu wsparcia w biezgcej pracy PINB i
pracownikow inspektoratu
e przekazywanie komunikatéw, polecen i ustalen organizacyjnych pracownikom inspektoratu, w celu wsparcia biezacej pracy PINB i pracownikdw
inspektoratu
Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
stres zwiazany z obsluga klientéw zewnetrznych

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
brak

Inne
brak
Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
wyksztaleenie: srednie
pozostale wymagania niezbedne:
e Dbrak
wymagania dodatkowe
e znajomoéé zagadnieni zwigzanych z funkcjonowaniem administracji publicznej
‘Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:
zyciorys i list motywacyjny
oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
o$wiadezenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych
o$wiadezenie kandydata o nieskazaniu prawomocenym wyrokiem za umyélne przestepstwo lub umyglne przestgpstwo skarbowe
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu ehywatelstwa polskiego
Kopie innych dokumentdéw i oswiadczenia
e Kopia dokumentu potwierdzajgeego niepelnosprawnoéé - w przypadku kandydatéw, kidrzy zamierzaja skorzystaé z pierwszeristwa w

zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatow
Termin skladania dokumentow:

21-10-2012

Miejsce skladania dokumentdw:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Zielona 8
61-851 Poznan

Inne informacje:
Po zakoriczeniu procesu rekrutacji wykorzystane aplikacje zostana komisyjnie zniszezone.



