PINB

Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego

dla powiatu poznanskiego

NI PINBAPP-W..uiiiiitiinininiiiiiiccccssssssssssssnssssssssssssss

(znak sprawy nadaje urzad)

PISMO OGOLNE

DATA ZLOZENIA PISMA:

1. ORGAN NADZORU BUDOWLANEGO:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla powiatu poznanskiego
ul. Zielona 8, 61-851 Poznan

Godziny przyjmowania:
Poniedziatek 9:00 - 16:00
Wtorek - Pigtek 08:15 - 14:30

http:/pinb.powiatpoznan.ibip.pl

e-Doreczenia: AE:PL-31151-75691-JEAJD-22

2. KONTAKT TELEFONICZNY Z WYDZIALEM INSPEKCJI | KONTROLI:
(dot. punktu 8, 9, 10, 12)

Murowana Goslina (4), Swarzedz (6), Kleszczewo (9), Lubon (11) (61) 85-93-451

Pobiedziska (7), Kostrzyn (8), Steszew (15), Dopiewo (16) " (61) 85-93-451

S"uchy Las (2), Czerwonak (3), Puszczykowo (12), Komorniki (14), Buk (17) " (61) 85-93-458

Koérnik (10), Mosina (13), Tarnowo Podgoérne (18), Rokietnica (19) " (61) 85-93-458

3. KONTAKT TELEFONICZNY Z WYDZIALEM ORZECZNICTWA ADMINISTRACYJNEGO:
(dot. punktu 10, 11, 12)

Murowana Goslina (4), Swarzedz (6), Kleszczewo (9), Lubon (11)
(61) 85-93-452
Pobiedziska (7), Kostrzyn (8), Steszew (15), Dopiewo (16) (61) 85-93-453
- 61) 85-93-454
Suchy Las (2), Czerwonak (3), Puszczykowo (12), Komorniki (14), Buk (17) 261; 85-93-456
" Koérnik (10), Mosina (13), Tarnowo Podgérne (18), Rokietnica (19)
4. DANE INWESTORA:
IMIE | NAZWISKO TUD NMAZWAL ..ottt ettt et eve b e ee s eas s sbesnssesssensesaneessesssenssesen
Kraj: oo WOJEWOUZEWO: ..ottt eeree e et steeareeresstesneeressaeenseesssessensesenes
(20 1YV = | (111011 F= SRRSO
L | [T or= S Nrdomu: .....coovveevevieninnee. Nrlokalu: ccooovvveiiiieieiienaee
MiEJSCOWOSCE: ....ooveererereee et Kod pocztowy: ......ceveeeveerverenenene Poczta: .o
0 0 =Y | SRS
[N 0§ LT =1 1] o] o LU SRR
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5. DANE PEENOMOCNIKA:
(wypetnia sie, jesli inwestor dziata przez petnomocnika)
0 petnomocnik 0 petnomocnik do doreczen
IMIE | NAZWISKO TUD NAZWAL ..ottt ettt v b et ebe s be s e ae s s eas s sbeensaesssensesnssesssensenssesen
Kraj: coeeeeeeeeeeeeeeeereeeenenen WOJEWOUZEWO: ..eeeveereeietetieteteteretereeereeesee e eve e sbesareersesbesnesresssesssenseerseensesenes
Powiat: ..o, (111011 F= SRR
L | [T or= R Nrdomu: .....cooveevevienrnnee. Nrlokalu: ...oovevieeiiieeciinee.
MiEJSCOWOSCE: ...ooveerevrevreeecreeerererereeenen Kod pocztowy: ......ccevevvecrecvenenens Poczta: ..o,
0 0 F=Y | RRTOTRR
N0 LT = 1] o] o LU TS R

6. INFORMACJE DOTYCZACE BUDOWY:

W sprawie budowy (nazwa inwestycji):

........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Na NIErUChOMOSCE PIrZY Ul. oottt 0] P ,nr
EWIENCYJNY BIUNTOW ..oveeeeeeeiereteeeetereteeeees veeesesesessssesesessasssesesessssasssesesessssessesesesssssesesesessasssesesessasnssessenes
W MIEJSCOWOSCI «vvenveereerieerteretereeeseesseesseessesessesesesensannns =41 071 V- [OOSR
7. INFORMACJE DOTYCZACE POZWOLENIA NA BUDOWE ALBO ZGLOSZENIA:

Roboty zostaty wykonane na podstawie decyzji pozwolenia na budowe nr .............ccccoeeeeveeeenrecrennnen.
4 1= LRSS AL |1 t= TSR
0raz dECYZji PrZENIESIONYCR. ...ttt eb e sss et ese b e ss s s be e ss st ebebansersesesesenans
IUD NI ZGIOSZENIA DUAOWY. ...ttt ettt s bbb seseseseseansesessensensanes
Z NG ottt et s et b e e a b ne s s s nene przez Staroste Poznanskiego.

Powyzszy obiekt wybudowano w latach od .........cccoevvveevvveeeecviicienee (6 o YO
=0 [ o)V LoV ATV =1 g o kYol 11 o] = IR
poprzednich wtascicieli (prosze podac informacje jesli tacy DY) .......eoeeoveeeeeneeeeerieeeieeeeeeeeseeseeeveeeeiene

8. O UDOSTEPNIENIE DUPLIKATU KOPII []:
(w tym takze spraw bedacych na stanie Wydziatu Sktadnicy Akt przy Wydziale Administracyjnym)

Zaswiadczenia o zakonczeniu budowy [1 |Nr: PINBdpp.
Decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie [1 |Nr: PINBdpp.
9. O WYCOFANIE Z OBIEGU BtEDNIE ZEOZONEGO []:
Zawiadomienia o zakonczeniu budowy [1 |Dnia:
Whiosku o udzieleniu pozwolenia na uzytkowanie [| |Dnia:

10. O SPROSTOWANIE OMYEKI PISARSKIEJ []:

(Prosze opisad CZ€Z0 AOLYCZY) ZAMIAST ....c.cucvevevereeieeeeeeeeeesesesesesese e se s sese st sesesesesesesesssasasasasensensesenne

LTATA 18T o TN o3/ oA

11. O ROZPOCZECIE PROCEDURY NAPRAWCZEJ W ZWIAZKU Z WPROWADZENIEM ZMIAN
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W SPOSOB ISTOTNIE ODBIEGAJACY OD ZATWIERDZONEGO PROJEKTU BUDOWLANEGO |
POLEGAJACEGO NA ZMIANIE (poda¢, jakie zmiany wprowadzono) []:

Podpis inwestora lub osoby przez niego upowaznionej

UWAGA:
Do pozytywnego zatatwienia sprawy nalezy zataczy¢ (zgodnie ze specyfika sktadanego wniosku - o ile jest wymagany):

o KRS (Krajowy Rejestr Sgdowy) lub CEIDG - wszystkie firmy zobowigzane sg dotaczac¢ do kazdego wniosku KRS
o Akt notarialny umowy sprzedazy lub inny dokument poswiadczajgcy interes prawy W SPrawie ........ocoeeeeeveeveeeeeereeeereereenenes
o Petnomocnictwo (oryginat) udzielone przez inwestora/strone wraz z potwierdzeniem optaty 17 zt uiszczonej na konto
Urzedu Miasta Poznania - Wydziat Finansowy ul. Libelta 16/20, 61-706 Poznani. Nr rachunku: 94 1020 4027 0000 1602
1262 0763

o Optate w wysokosci 5 zt za duplikat (od kazdej zapisanej strony) zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz.U. z 2025r., poz. 1154 ze zm.). Przedmiotowy duplikat (jesli zostat wytworzony przez organ) zostanie
potwierdzony za zgodnos$c¢ z oryginatem.

OBJASNIENIA
dot. udostepniania dokumentacji niearchiwalnej bedacej na stanie sktadnicy akt

Nalezy zaznaczy¢ krzyzyk przy odpowiednim kwadracie [x], tj. sprawie zatatwianej przez wnioskodawce (dotyczy punktow
od 7 do 12). Punkty 4-6 s3 wymagane.

1. Organ udostepnia dokumentacje niearchiwalna (duplikaty zaswiadczen o zakonczeniu budowy i decyzji pozwolen na
uzytkowanie) wylacznie pracownikom komérek organizacyjnych na podstawie zlecen kierowanych do Wydzialu
Skladnicy Akt przy Wydziale Administracyjnym Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla powiatu
poznanskiego po uprzednim zlozeniu wniosku przez zainteresowanego lub osoby przez nig upowaznionej w punkcie
obstugi klienta.

2. Whnioski o duplikaty nalezy skladaé¢ w siedzibie Inspektoratu przy ul. Zielonej 8, 61-851 Poznan (pok. 617, 6 pietro) lub
droga elektronicza przez platforme:
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a) e-Doreczenia: AE:PL-31151-75691-JEAJD-22

b) lub e-PUAP: /PINB_dpp/SkrytkaESP

¢) pocztg tradycyjng

d) nadto, po wejsciu do budynku (hol na parterze - prawa strona) nadal wystawiona jest skrzynia podawcza, w ktorej
mozna zostawi¢ dokumenty (skrzynia oprozniana jest codziennie).

3. Klient musi wykaza¢ si¢ interesem prawnym przedktadajac do wniosku np.: akt notarialny umowy sprzedazy lub inny
dokument potwierdzajacy jego wlasnosé.

4. Nastepnie sprawa jest rejestrowana i przekazywana do wlasciwego pracownika komorki organizacyjne;j.

5. Pracownicy Wydzialu Skladnicy Akt przy Wydziale Administracyjnym rozpatruja zlecenia z komérek
organizacyjnych na podstwie Karty udostepnien akt lub Protokolu wycofania ze stanu skladnicy, gdy dotyczg spraw
niearchiwalnych bedacych wytacznie na stanie sktadnicy akt.

6. Przeprowadzenie kwerendy dokumentacji niearchiwalnej ze zbioréw skladnicy akt odbywa sie raz w tygodniu tj. w
czwartki. W pozostale dni sktadnica akt nie pracuje.

7.  Udostepnianie akt moze trwaé¢ do okolo miesiaca z uwagi na ulokowanie w trzech réznych miejscach magazynow
sktadnicy akt.
Zazwyczaj udostepnianie dokumentacji pracownikom komorek organizacyjnych trwa do okolo 2-3 tygodni.

8. Jesli wniosek o udostepnienie dokumentacji zostanie ztozony w dzien poprzedzajacy lub w dzien kiedy funkcjonuje
sktadnica akt, nie oznacza to wcale, ze w tym samym dniu pracownik sktadnicy akt przekaze akta sprawy pracownikowi
komorki organizacyjne;.

9. Pracownik komdérki organizacyjnej prowadzacy sprawe wydania duplikatu zaswiadczenia, decyzji lub innej sprawy
dziala w oparciu o zapisy Instrukcji kancelaryjno-archiwalnej oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt (JRWA),
zatwierdzonych przez miejscowe Archiwum Panstwowe w Poznaniu.

Majac fizycznie juz akta, moze dalej przeprowadzi¢ procedur¢ wydania takiego duplikatu lub udostgpnienia dokumentacji
znajdujacej si¢ w zasobach sktadnicy akt.

10. Odbiér duplikatéw odbywa si¢ po uprzednim uméwieniu telefonicznym z pracownikiem komorki organizacyjnej na
konkretny dzien i godzine. Nalezy mie¢ ze soba wydruk potwierdzenia uiszczonej oplaty skarbowej z tytulu za
duplikat w wysokosci 5 zt od kazdej strony oraz pelnomocnictwo wraz z oplata 17 zl, jezeli takie zostalo ustanowione.
Od obowigzku wnoszenia optaty skarbowej mozna by¢ zwolnionym w przypadku, kiedy petnomocnikiem strony jest
rodzina, zstgpni, wstepni lub rodzenstwo.

11. W sprawie udostepnienia dokumentacji technicznej tj. kopii projektu budowlanego, wniosek nalezy sktadaé
wylacznie w Starostwie Powiatowym w Poznaniu — Wydzial Architektury i Budownictwa z/s przy ul. Jackowskiego 18, 60-
509 Poznan (tel. 61-841-05-00). Jest to organ, ktéry wydaje i zatwierdza decyzje pozwolenia na budowe lub zgloszenia
zamiaru budowy z projektem budowlanym w oparciu o przepisy prawa budowlanego.

Niniejszym informujemy Pana/Paniq, iz realizujemy obowigzek informacyjny wynikajgcy z Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzqdzenie o ochronie danych ,RODQ”) oraz ustawy z dn. 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla powiatu
poznanskiego z siedzibg przy ul. Zielonej 8 w Poznaniu, tel.: 61 8593 455 (adres e-mail: sekretariat@poznan.pinb.gov.pl)
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